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电脑端 



手 机 端 功 能 简 介 



通 知 

通知发送 

➊ >班级服务 

➋ >通知 

➌ >新建通知 

➍ >编辑通知 

➎ >提交 

 

 

点击微信底部通讯录可快速找到校园号 

➊ 

➋ 

➌ 

➍ 

➎ 

文字/图片/语音可一起

发送 

图/文/语音一起发，内容丰富，传递准确 



通 知 

一键提醒 

➊ >通知 

➋ >发件箱 

➌ >未读 

➍ >一键提醒 

 

➊ 

➋ 

➌ 

➍ 

显示未读人数 

已读/未读一目了然，信息把握更精确 



通 知 

通知撤销 

➊ >发件箱 

➋ >撤销 

➌ >确定/取消 

注：1. 30分钟内

发送的通知才能

被撤销 

       2. 撤销后接

收者手机端将显

示“消息已撤回”

同时内容消失 

➊ 

➋ 

➌ 

通知回复 

2. 当有家长评论时

班主任手机会收到

评论提醒 

3. 班主任可及时回

复家长 

4. 回复内容仅对评

论者一人可见 

1. 家长可在通知底部

咨询和评论 

收件箱 

黑色表示您未读 

灰色表示您已读 

通知即时撤销，正确沟通有保证 



作 业 

作业发送 

➊ >班级服务 

➋ >作业 

➌ >新建作业 

➍ >编辑作业 

➎ >提交 ➊ 

➋ 

➌ 

➍ 

➎ 



成 绩 

成绩查询 

➊ >班级服务 

➋ >成绩 

➌ >直接查看/选择 

➍ >选择班级 

➎ >确定 
➊ 

➋ 

➌ 

➍ 

➌ 

1. 老师可查看各孩子成绩 

2. 家长查看自己孩子成绩 

当您是多个班级老师时，您

需要选择相应班级来查看 



电 脑 端 功 能 简 介 



登 录 

登录步骤 

➊ >网址：www.jxhl.com 

➋ >登陆 

➌ >扫码登录或用户名登陆 

➍ >校园号 

 

➊ 

➋ 

1、打开手机端校园号 

2、打开家校圈 

3、用家校圈左上角扫一扫 

1、用户名：手机号 

2、初始密码：jiaxiaotong 

3、输入验证码登录 

注：登陆后可修改密码 

➌ 注：1、各级教职人员需要更换

手机号码时，需提前进入后台变

更手机号，否则新手机号无法登

陆 

       2、家长需要更换手机号码

时，需告知所在班级班主任，班

主任登陆后台更新手机号，同时

家长需在手机端重新关注 

       3、家长没有且无法登陆电

脑端后台 

建议更新至最新版浏览器，若您登录时及登录后发现某些操作无法实现请及时更新浏览器版本 

可
切
换
登
录
方
式 

➌ 

点击“校园号”进入学校主界面 

➍ 



通 讯 录 

核心功能 

管理和维护班级组织架构 

 

具体功能 

➊ 状态查看与搜索 

➋ 修改成员 

➌ 新增成员 

➍ 删除成员 

➎ 复制成员 

➏ 迁移成员 

➐ 批量导入成员 

 

 



通 讯 录 

核心功能 

管理和维护全校组织架构 

 

状态查看与搜索 

➊ >点击成员 

➋ >单击修改 

➌ >填写信息 

➍ >确定 

表示至少其

中一位家长

已关注，可

点击查看详

情 

表示家长未

关注，可点

击查看详情 

搜索框可快速搜索姓名和手机号核实信息 

说明：成功关注的家长能收到通知、作业等消息，未关注的家长收不到消息 



通 讯 录 

核心功能 

管理和维护全校组织架构 

 

修改成员 

➊ >点击成员 

➋ >单击修改 

➌ >修改信息 

➍ >确定 

➊ 

➋ 
➌ 

➌ 

➌ 

➌ 

➌ 

此处可查看关注状态 



通 讯 录 

核心功能 

管理和维护班级组织架构 

 

新增成员 

➊ >新增成员 

➋ >填写信息 

➌ >选择部门/班级 

➍ >确定 

➊ 

➋ 

➍ 

➌ 

可勾选多个角

色，勾选后该

成员会加入所

勾选的多个角

色中 

必填 

必填 

说明：同一名学生，“家长一”已导入通讯录并关注，若“家长二”也想关注，则需填写在备用手机号项目中 



通 讯 录 

核心功能 

管理和维护班级组织架构 

 

删除成员 

➊ >勾选成员 

➋ >删除成员 

➌ >确定 

➊ 

➋ 
全选 

➌ 



通 讯 录 

核心功能 

管理和维护班级组织架构 

 

复制成员 

➊ >勾选 

➋ >复制成员 

➌ >选择部门 

➍ >确定 
➊ 

➋ 

注：1、复制后原所在部门角色依然存在 

       2、可同时复制到多个部门 

➌ 

➍ 

被复制成员的 

名单显示区域 



通 讯 录 

核心功能 

管理和维护班级组织架构 

 

迁移成员 

➊ >勾选 

➋ >迁移成员 

➌ >选择部门 

➍ >确定 ➊ 

➋ 

➌ 

➍ 

被迁移成员的 

名单显示区域 

注：1、迁移后原所在部门角色消失 

       2、可同时迁移到多个部门 



通 讯 录 

核心功能 

管理和维护班级组织架构 

 

批量导入成员 

➊ >批量导入成员 

➋ >下载模板文件 

➌ >编辑模板文件 

➍ >上传附件 

➎ >选择班级/部门 

➏ >确定 

 

 

➊ 

➋ 

注：1、姓名和手机号为必填项目 

       2、填写完毕后，非必填项目 

             中的示例内容需删除 

➌ 

➍ 

➎ 

➏ 
注：1、若提示最后一列空白行有误，则

表明空白行有格式残留，请删除最后几

列空白行，重新上传表格 



发 消 息 

核心功能 

校内外信息交互 

 

具体功能 

➊ >文字消息 

➋ >图文消息 

➌ >秀米编辑器 

➍ >其他消息 

➎ >消息管理 
管理员常用 班主任常用 管理员常用 



发 消 息 

核心功能 

校内外信息交互 

 

文字消息 

➊ >选择发送对象 

➋ >编辑消息标题 

➌ >编辑消息内容 

➍ >发送 

➊ 

➋ 

➌ 

➍ 

注：1、短信发送不

支持图文消息，若

需要给全体人员发

送短信，请编辑纯

文字消息，否则短

信将无法发送。 

默认选项，不发短信 

所有人短信微信均收到 

关注者收微信，未关注者收短信 

可选择在预定时间发送 

标签可快速选择成员，勾选即表示选中全班学生 

可见范围可按需选择发送对象 

此区域为层级
显示区域，逐
个点击可往上
收缩层级 

点击此区域可展开具体成员 

勾选表示选中其中所有成员 



发 消 息 

核心功能 

校内外信息交互 

 

图文消息 

➊ >选择发送对象 

➋ >编辑消息标题 

➌ >上传封面图片 

➍ >编辑消息内容 

➎ >发送 

 

➊ 

➋ 

➌ 

➍ 

注：1、正文上方的编辑

器功能十分丰富，可根据

需要自行编辑 

       2、编辑器最后一行

的末尾按钮为秀米编辑器

请参加下页说明 

点击此处加号可增加另

一条消息进行编辑，类

似于微信公众号，实现

多图文消息合并发送 

图文消息的封面图为必填项 



发 消 息 

核心功能 

校内外信息交互 

 

秀米编辑器 

➊ >秀米图标 

➋ >登录 

➌ >进行各类个性化编辑 

➊ 

➋ 

注：1、编辑完成后将图

文复制到编辑器即可 

       2、登录按钮旁有帮

助按钮，可根据帮助进行

操作 

素材库 

编辑区 

点此按钮复制编辑好的内容，按下方提示操作 

点此按钮可收藏内容或执行其他操作 

强烈建议：内容编辑好之后请

将内容及时收藏，否则退出秀

米之后内容将不会保存 



发 消 息 

核心功能 

校内外信息交互 

 

其他消息 

➊ >图片消息 

➋ >文件消息 

➌ >视频消息 

➍ >语音消息 

注：各类消息发送的方法

一致，故不做具体说明 

➊ ➋ 

➌ ➍ 



发 消 息 

核心功能 

校内外信息交互 

 

消息管理 

➊ >查看详情 

➋ >撤销 

➌ >删除 

注：1、校方管理员可

查看所有成员发送的消

息 

        2、查看详情可进

入具体内容，并查看已

读和未读人员 

可撤销30分钟内发送的消息，撤销后接收者手机端消息内容亦无法查看 

仅删除发送者

消息记录，收

件人依然能在

自己的设备上

查看被删除的

信息，其原理

与删除一封邮

件类似 

可查看已发通知内容及已读/未读人员，一键提醒请用手机操作 



学 习 管 理 

核心功能 

教学的信息化手段 

 

具体功能 

➊ 课表 

➋ 作业 

➌ 成绩 



学 习 管 理 

核心功能 

教学的信息化手段 

 

课表 

➊ >课程管理 

➋ >选择类型 

➌ >填写课表/上传图片 

➍ >确定 

注：1、课表编辑完毕后，老师可选择是否

将课表以图片的形式通过通知发给家长 

       2、校方管理员可查看各班课表，班主

任/老师可查看本班课表 

➊ ➋ ➌ 

➍ 



学 习 管 理 

核心功能 

教学的信息化手段 

 

作业 

➊ >新增 

➋ >发送对象 

➌ >科目 

➍ >作业内容 

➎ >选择短信选项 

➏ >发送 

 

 注：1、作业发送后可以

查看详情显示已读和未读 

➊ 
➋ 

➌ 

➍ 

作业分为文本作业和图文作业，两种作业发送步骤一致，此处以文本作业为例 

➎ 

➏ 

1. 发送对象的选择和通知类似 

2. 作业只能发给学生，因此发送对象只

会显示班级学生 



学 习 管 理 

核心功能 

教学的信息化手段 

 

成绩 

新增考试与新增科目 

➊ >新增 

➋ >考试部门 

➌ >考试名称 

➍ >确定 

➎ >成绩 

➏ >导入数据 

请继续参加下页 

➊ ➋ 

➌ 

➍ 

➎ ➏ 

可重新设定考试班级和

考试名称 



学 习 管 理 

核心功能 

教学的信息化手段 

 

成绩 

方式一：复制粘贴 

➊ >复制数据 

➋ >粘贴数据 

➌ >确定 

➍ >发布成绩 
➊ ➋ 

➌ 

➍ 

上方的导入数据按钮可重新导入考试

数据，导入后原来的数据将会被覆盖 

1. 以上Excel表格可以自己新建，也可以下

载成绩模板（如右图下方可点击下载模板

文件） 

2. 表格成绩数据需首先做好，以便于复制粘

贴到右图文本框中 

表格中的学生姓名需与班级通讯录中的学生姓名完全一致，否则会出现“XX非本班学生”的提示 

姓名字与字之间不能空格 

1. 发布成绩到班级后家长手机会立

刻收到成绩通知 

2. 家长只能看到自己孩子的各科成

绩 



学 习 管 理 

核心功能 

教学的信息化手段 

 

成绩 

方式二：附件上传 

➊ >下载模板文件 

➋ >编辑成绩数据 

➌ >上传附件 

➍ >确定 

➎ >发布成绩 

 ➌ 

➍ 

上方的导入数据按钮可重新导入考试

数据，导入后原来的数据将会被覆盖 

选择文件并上传 
➊ 

➋ 

➎ 

1. 发布成绩到班级后

家长手机会立刻收

到成绩通知 

2. 家长只能看到自己

孩子的各科成绩 

1. 表格中学生姓名需

与班级通讯录中学

生姓名一致，否则

会出现“XX非本

班学生”的提示 

建议：表格完成后将末尾空白行和列

删除，以免格式残留造成错误提示

（如图，删除第10、11行和H列） 



家 校 互 动 

核心功能 

促进家校良性互动 

 

具体功能 

➊ >投票 

➋ >调研 



家 校 互 动 

核心功能 

促进家校良性互动 

 

投票 

➊ >新增 

➋ >标题设定 

➌ >主题描述 

➍ >封面图片 

➎ >类型选择 

➏ >时间区间 

➐ >投票形式 

➑ >选项设定 

➒ >投票对象 

➓ >确定 

➊ 

➋ 

➌ 

➍ 

➎ 

➏ 

支持选项排序 

➐ 

➑ 

➒ 

➓ 单击确定即发布 



家 校 互 动 

核心功能 

促进家校良性互动 

 

调研 

➊ >新增 

➋ >标题设定 

➌ >封面图片 

➍ >封面简介 

➎ >重复编辑 

➏ >结束语 

➐ >调研对象 

➑ >确定 

➊ 

➋ 

➌ 

➍ 

➎ 

➏ 

➐ 

➑ 



家 校 互 动 

核心功能 

促进家校良性互动 

 

调研 

➊ >问题管理 

➋ >标题设定 

➌ >类型选择 

➍ >参数设定 

➎ >问题描述 

➏ >是否必填 

➐ >排序设定 

➑ >确定 

➊ 
➋ 

➌ 

➍ 

➎ 

➏ 

➐ 

➑ 

注：1、以上8步是编辑一个问

题的完整步骤，后续问题的添

加步骤相同 

所有问题添加完毕后即可回到以上调研列表界面，选择发布 



谢 谢 


